
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
การจัดท าประกาศการให้ทุนอุดหนุนการวิจัย จากเงินรายได้ของคณะเทคโนโลยีทางทะเล 

 
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 

(FLOW CHART) 
ขั้นตอน/วิธีด าเนินงาน/

รายละเอียด 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา

ด าเนินการ 
ขั้นตอนตรวจสอบความถูกต้องก่อนเสนอลงนาม 

 
ปรียาภรณ์  พาทีชอบ 

 

 
ประกาศการให้ทุนอุดหนุน 

การวิจัย 

  จัดท าประกาศการให้
ทุนอุดหนุนการวิจัย 

  จัดท าใบสมัครทุนอุดหนุน
การวิจัย 

 
 
 

 

 ประกาศ       
จ านวน ๒ ฉบับ 
 
 

 
๑ ชม. 

 
ผู้อ านวยการกอง

บริหารฯ 

 
 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

 ประกาศการให้ทุนอุดหนุน
การวิจัย 
 

 ประกาศจ านวน  
๒ ฉบับ และใบ
สมัครทุนอุดหนุน
การวิจัย 

๓๐  นาท ี
 
 
 
 

 
 

คณะฯ และ 
ปรียาภรณ์  พาทีชอบ 

 

  
คณบดีพิจารณาลงนาม 

 เสนอประกาศ ให้คณบดี
พิจารณาลงนาม 
ในประกาศ 

 ส่งกลับธุรการคณะฯ 
 

 

 ประกาศจ านวน  
๒ ฉบับ และใบ
สมัครทุนอุดหนุน
การวิจัย 

๑ วัน 

 
ปรียาภรณ์  พาทีชอบ 

 
 

 
ประกาศการให้ทุนอุดหนุน 

การวิจัย 

  จัดส่งส าเนาประกาศรับ
สมัครทุนอุดหนุนการวิจัย
และใบสมัครทุนฯ ผ่าน
ทางระบบ E-mail ให้
คณาจารย์และบุคลากรใน
คณะฯ   

 
 

 ประกาศจ านวน ๒ 
ฉบับและใบสมัคร
ทุนอุดหนุนการ
วิจัย 

 ระยะเวลาการส่ง 
ใบสมัครทุน
ประมาณ ๓๐ วัน 
 
 

๑ วัน 
 
 

 

 



 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 
(FLOW CHART) 

ขั้นตอน/วิธีด าเนินงาน/
รายละเอียด 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ขั้นตอนตรวจสอบความถูกต้องก่อนเสนอลงนาม 
 
ปรียาภรณ์  พาทีชอบ 

 

 
จัดท าค าสั่งแต่งตั้ง

คณะกรรมการพิจารณา 
การให้ทุนอุดหนุน 

 จัดท าค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการพิจารณาฯ 

 
 
 
 
 

 ค าสั่ง จ านวน ๒ 
ฉบับ 
 

 
 

 

๑  ชม. 

 
ผู้อ านวยการกอง

บริหารฯ 

 
 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

 ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
พิจารณาฯ 

 ลงนามรับรองส าเนา
ถูกต้อง 
 

 
 

 ค าสั่ง จ านวน ๒ 
ฉบับ 

๓๐  นาท ี
 
 
 
 

 

 
คณะฯ 

  
ผ่านคณบดี 

 ลงนามในค าสั่ง 
 ส่งกลับธุรการคณะฯ 
 

 
 

 ค าสั่ง  จ านวน ๒ 
ฉบับ 

๑ วัน 

 
คณะกรรมการฯ/

เลขานุการที่ประชุม/   
ปรียาภรณ์ พาทีชอบ 

  
คณะกรรมการพิจารณาทุน 

 ธุรการคณะฯ รวบรวมใบ
สมัครทุนอุดหนุนการวิจัย 
จัดส่งให้คณะกรรมการ
พิจารณาทุนฯ 

 คณะกรรมการทุน
พิจารณาทุนเรียบร้อยแล้ว 
เลขาฯจัดท ารายงานการ
ประชุม เพื่อให้ธุรการคณะ
จัดท าประกาศรายชื่อผู้
ได้รับทุน 

 รายงานการ
ประชุมจาก
คณะกรรมการ
พิจารณา
ทุนอุดหนุนการ
วิจัยฯ 

๓ วัน 

รวมระยะเวลาในการด าเนินการทั้งสิ้น ประมาณ  
๔ วัน 

(ไม่รวมช่วงระยะเวลาประกาศรับทุนและช่วงระยะเวลาด าเนินการเขียนสัญญาทุน)  
 



 

 

 

 

 

ผู้จัดท า ผู้ตรวจ ผู้อนุมัติ แก้ไขครั้งท่ี/วันเดือน
ปี 

นางสาวปรียาภรณ์  พาทีชอบ นางสาวพัชรี  ปัญญาเลิศศรัทธา นายวศิน  ยุวนะเตมีย์  

    

 

 

 

หมายเหตุ   

กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลง ข้อบังคับ ประกาศ หรือ ระเบียบ รวมทั้งขั้นตอนการในการปฏิบัติงาน ให้ด าเนินการ
ปรับปรุงแผนขั้นตอนปฏิบัติการเดิม โดยระบุ วัน เดือน ปี และครั้งท่ี ลงในเอกสารทุกครั้งท่ีมีการแก้ไข 


